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2026 届高校毕业生

一次性求职补贴申请

操作手册

二〇二五年八月
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1 一次性求职补贴申请

1.1 申请入口

功能描述：学生微信关注‘湘就业’公众号，进入‘高校毕业生专区’申请一次性求职补贴。

湘就业登录：

登录本人微信，点击右上角‘搜索’，输入‘湘就业’，查询到湘就业公众号，点击并关注；
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湘就业公众号点击‘服务大厅’进入点击‘高校毕业生专区’，点击政策经办

中‘一次性求职补贴’，进入到申请页面。
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1.2申请填写

功能描述：

学生通过湘就业实名制登录后填写一次性求职补贴申请并提交到学校进行审核。

湘就业账号实名制登录：

点击‘立即申请’，第一次登录系统提示填写实名制认证信息，请准确填写本人姓名、身份证

号、手机号信息，填写验证码，点击‘确认’；完成实名制认定信息确认后，点击‘立即申请’，

系统读取实名认定个人信息，填写申请手机号，点击确认；

立即申请前，请认真阅读操作指南，对申请有疑问，请点击各级人社机构联系方式，查看联系

方式进行咨询。
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一次性求职补贴申请基本信息填报：

点击‘立即申请’进入基本信息页面，如实填写本人基本信息，【申报类型】选择后由系统进

行人员身份大数据校验，校验结果供学校和人社部门审核参考。

基本信息 基本信息

一次性求职补贴申请学校信息填报：

点击‘学校信息’，如实填写本人基本就读/毕业学校信息，选择对应毕业院校和所在院系，在

院系信息不正确时，请联系所在院校维护院系信息后再进行申请；
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一次性求职补贴申请开户行信息填报：

点击‘开户行信息’，湖南省社保卡账号人员，请核实本人社保卡银行账号信息是否正确，一

次性求职补贴通过社保银行卡发放，请确保本人社保银行卡金融功能正常，没有办理社保卡的，

请阅读温馨提示内容办理社保卡并激活金融功能；

非湖南省社保卡账户，请认真核实填写自己社保卡银行账号信息，由系统判断您是否填写正确

的银行账号信息，填写错误将不能通过，请咨询社保卡所在地正确的银行账号信息，没有办理

社保卡的，请阅读温馨提示内容办理社保卡并激活金融功能或咨询本人参保地办理。

学校信息 开户行信息
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一次性求职补贴申请附件资料上传：

点击‘附件资料’，人员身份大数据校验未通过的困难类型都需要如实上传对应困难人员类型

证明材料，存在多张证明材料时，请多次点击上传；困难类型为低保家庭、零就业家庭、防止

返贫监测对象家庭需要上传能证明家庭关系的户口页信息材料；

一次性求职补贴申请提交：

基本信息、学校信息、开户行信息、附件资料信息完整填写和上传后，点击提交，向所在学校

提交一次性求职补贴申请，页面提示提交成功后，待学校审核。

附件资料上传 申请提交
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2 一次性求职补贴申请记录查询

2.1 申请记录查询

功能描述：学生通过湘就业实名制登录后查询本人一次性求职补贴申请记录，查看审核进度。

申请记录查询：

点击‘立即查询’，系统读取实名认定个人信息，填写申请时填写的手机号，点击确认；查询

补贴申请记录，可查询到审核状态，点击申请记录，可查询本人申请填写信息记录；

查询 申请记录
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在审核状态为‘XX 待完善’状态时，学生可以点击申请进行修改重新提交，审核状态为“审核

不通过”时，对审核结果有疑问请与短信通知中联系电话咨询。

驳回或审批不通过 修改提交

2.2 打印申请表

功能描述：学生通过湘就业实名制登录后查询本人一次性求职补贴申请记录，查看审核进度，

下载申请表进行打印。

打印申请表：
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点击‘立即查询’，系统读取实名认定个人信息，填写申请时填写的手机号，点击确认；查询

补贴申请记录，在完成申报后，点击‘打印申请表’，点击复制下载链接到外部浏览器中登录

个人网厅系统下载（电脑或手机自带浏览器下载，微信等非浏览器 APP中无法下载）；

如果有驳回或审批不通过重新提交时，请提交后再次点击打印申请表下载新的申请表打印。

个人网厅登录，

网址：https://ggfw.rst.hunan.gov.cn/hrss-pw-ui-hunan/#/

个人登记提供智慧人社和电子社保卡扫码登录两种登录方式；

智慧人社 APP或智慧人社公众号（不是智慧人社小程序）自行注册后可进行扫码登录，也可以
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在微信中查找【电子社保卡】小程序登录后进行扫码登录；

下载申请表进行打印：

在左边菜单栏中点击【公共就业】-【一次性求职补贴申请表】

查找到申请记录，点击【下载申请表】，申请表下载到浏览器下载路径文件夹中，可打开进行

打印
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3 湖南省社保卡申领

1.线下申领

申领人持有效身份证件到区县（市）各级社会保障卡中心服务窗口或社会保障卡合作银

行网点现场采集信息，即时制卡、领卡。

（社保卡合作银行可在智慧人社 APP 或智慧人社小程序-社保卡一件事-制卡地图中查询）
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2.线上申领

进入智慧人社 APP 或打开微信智慧人社小程序，点击社保卡专栏下的 “社保卡一件事 ”

菜单。

选择给自己或他人申领。
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提交申领信息，并拍摄或上传本人照片。基本信息和照片审核通过后可自行前往选定的经办责

任银行进行制卡和领卡激活。

↡ 来看社会保障卡申领流程图 ↡

4 非湖南省社保卡申领

各省社保卡申领方式有差异，请具体咨询当地人社部门或拨打当地 12333 热线咨询。


